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ESWEDSTR\JD VOOR ALLE BRUGKLASSERS





VOORBEELD! Draaiboek Finale Read2Me! 

	Tijd
	Wie
	Activiteit

	Vrijdag 14.00
	Facilitaire dienst 
	Voorleesstoelen/decoratie (3 voor de jury, 1 voor de voorlezer) en naar locatie vervoeren. Meteen in elkaar zetten  

	14.00 
	POI 
	Zaal controleren (microfoons en spots jury en voorlezer), posters ophangen: ontvangsttafel, stoelen klaarzetten, logo op beamer zetten, microfoons voor jury, act en presentator klaarzetten 

	16.30
	POI
	Camera etc. klaar zetten 

	17.00
	POI & jury
	Moment om te eten organisatie en jury

	18.30
	Presentator
	Technische check materiaal presentator 

	18.30-19.30
	POI 
	Ontvangst bezoekers: ieder 1 consumptiemunt

	19.00
	POI
	Ontvangst finalisten en instructie (ruim tijd voor uittrekken)

	19.00
	POI
	Ontvangst jury en presentator en instructie (ruim tijd voor uittrekken)

	19.00 
	POI
	Zet filmapparatuur klaar

	19.00
	Bezoekers 


	Foyer, drankjes op eigen kosten. Let op: mededelen dat er gefilmd wordt 

	19.00 
	Pers: POI
	Eventuele pers ontvangen en plek geven 

	19.30-19.45
	Presentator
	Aanvang avondprogramma met welkom: voorstellen jury en uitleg verloop van het programma

	19.45-20.30
	Finalisten en presentator
	1e ronde voorlezen: 6 voorlezers a 5 min. Jury reageert meteen kort op het voorlezen (alleen positief!)

	20.30-21.00 
	Iedereen 
	Pauze met 1 gratis consumptie in de Foyer

	21.00-21.45
	Finalisten en presentator
	2e ronde voorlezen: 6 voorlezers a 5 min. Jury reageert meteen kort op het voorlezen (alleen positief!)

	21.45-22.15
	Act 
	Entre’act

	21.45-22.15
	Jury
	Juryberaad

	22.15-22.30
	Jury en presentator
	Prijsuitreiking en afsluiting/ cadeaus jury

	22.30
	POI
	Opruimen


Let op! 
· Dit is een voorbeeld van een dagdraaiboek, tijden en activiteiten kunnen verschillen naar gelang de invulling van de middag/avond die de POI eraan geeft. 

· Het valt aan te raden op de dag zelf minstens met 2 personen van de POI aanwezig te zijn (bv. voor het ontvangen van de finalisten en gelijktijdig de jury of pers).

· Denk van te voren goed na over de manier waarop de winnaar gekozen wordt (heb je een 2e en 3e plek, wordt alleen de winnaar genoemd, etc.) 

· De presentator moet goed weten wat zijn taak is; bv. alle finalisten eerst iets over zichzelf laten vertellen, daarna voorlezen, daarna de jury om commentaar vragen. Presentator voorzien van alle gegevens van finalisten (op volgorde van voorlezen): naam, leeftijd, school, woonplaats, plaats van school, boektitel, schrijver. 

· De finale mag niet als een nachtkaars uitgaan. Sluit dus (de presentator) goed af met het kiezen van de winnaar, het uitreiken van de prijzen en het bedanken (incl. cadeautjes) van de jury. Muziek opzetten als de zaal leegloopt is ook leuk. 

· Dit document uitdelen aan al het aanwezig (relevant) personeel; locatiemanager, technische dienst, POI-personeel, jury, presentator, etc. 
Meenemen: 

· Cadeaus voor jury en presentator
· Fototoestel/camera 
· Juryformulieren
· Programmaboekjes
· Oorkonde/mooie pen

· Cadeaus finalisten
· Beamer + laptop: logo’s POI/Jonge Jury/etc. op ppt (of andere technische apparatuur)

· Voorleesstoel/decoratie
· Posters Read2Me! voor ontvangsttafel
· A4tje met filmwaarschuwing

Mobiele nummers contactpersonen: 

POI
Locatie

Etc. 

